Como criar um atendimento Individual?

Manual de criacdao de atendimento individual no novo médulo do AEE

1 Para criar um atendimento individual acesse o menu Pedagégico > AEE > Gestao
de Atendimentos
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Professor: TREINAMENTO ONBOARDING
Disciplina: LINGUA PORTUGUESA
Periodo: 1° SEMESTRE

Professor: TREINAMENTO ONBOARDING
Disciplina: LINGUA PORTUGUESA
Periodo: 2° SEMESTRE
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2  Em seguida clique no botdo Novo Atendimento

UNIDADE:
TREINAMENTO

COORDENADOR v
Principal / Pedagogico / AEE
¢} Principal Gestao de Atendimentos

i= Atendimentos Cadastrados
¥r Novos produtos

Atendimento Turno Professor Hordério Alunos Status
{3 Central de Atendimento ATENDIMENTO BRUNATEA  MANHA PROFESSOR PROESC  09:00-10:00 481 [ Ativo | =
2025

® Central de ajuda — Total de registros: 1
B Gestdo de Estoque v
B3 Mensagem v
2 Secretaria v

S Pedagdgico

B3 Coordenagdo

] AEE

Gestéo de
Atendimentos

Incluséo de
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3 Preencha os seguintes campos:

* Nome do atendimento

* Turno

 Horario de inicio do atendimento
* Horario de fim do atendimento

* Professor responsavel (selecionar na lista)

Criar Novo Atendimento AEE

Nome do Atendimento * Exercicio *

ATENDIMENTO 1 - JOAO MIGUEL - AUTISMO 2025

Turno * Professor responsavel *

MANHA - Selecione -

Hora inicio *

00:00

&

O Individual O Em Grupo DAIAI\I‘&E&,‘,S -

Dias da Semana * JULIANO PEREIRA SANTOS (SUBSTITUTO)
Seg Ter Qua Qui Sex KAUA DAMASCENO DE PADUA

MARCIA CRISTINA

MARIA JOAQUINA ARAUJO (PRINCIPAL)

MAYARA SILVA

Observacao
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4  Marque a opcdo de atendimento Individual

Criar Novo Atendimento AEE

Nome do Atendimento * Exercicio *

ATENDIMENTO 1 - JOAO MIGUEL - AUTISMO 2025

Turno * Professor responsavel *

MANHA BRUNA DE SOUZA
Hora inicio * Hora fim *

(0} 09:45

5 J
A__H Semana *

Seg Ter Qua Qui

Observacao

Em seguida e necessario vincular o aluno ao atendimento, no campo de pesquisa
informe o nome do aluno, apés o nome do aluno ser encontrado clique nele.

Criar Novo Atendimento AEE

Nome do Atendimento * Exercicio *

ATENDIMENTO 1 - JOAO MIGUEL - AUTISMO 2025 v
Turno * Professor responsavel *

MANHA v BRUNA DE SOUZA v
Hora inicio * Hora fim *

08:30 (0} 09:45 (0}

Tipo de Atendimento *

@ Individual (O Em Grupo

Vincular Aluno(s)
Buscar aluno... v + Adicionar
JOAO MIGUEL] — Q

JOAO MIGUEL

Observacao W
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6  Cliqgue em seguida no botdo Adicionar

Criar Novo Atendimento AEE

Nome do Atendimento * Exercicio *
ATENDIMENTO 1 - JOAQ MIGUEL - AUTISMO 2025

Turno * Professor responsavel *
MANHA BRUNA DE SOUZA

Hora inicio * Hora fim *
08:30 09:45

Tipo de Atendimento *

@ Individual O Em Grupo

v
v
o

Vincular Aluno(s) :
JOAO MIGUEL DA SILVA v ‘ Adicionar

Dias da Semana *

Seg Ter Qua Qui

Observacéo

7 Note que como esse atendimento € individual o sistema avisa que s6 podera
constar um aluno nesse atendimento.

Continuando com a criacdo do atendimento selecione os dias da semana que
atendimento ocorrer3, e preencha o campo observacao caso necessario.

08:30 (o] 09:45 o

Tipo de Atendimento *

@ Individual O Em Grupo

Vincular Aluno(s)
Buscar aluno... v + Adicionar
JOAQ MIGUEL DA SILVA a

Turma individual aceita apenas 1 aluno.

Dias da Semana *

Cancelar Salvar
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8  Apéds o preenchimento dos campos clique em Salvar

08:30 (0] 09:45

Tipo de Atendimento *

@ Individual O Em Grupo
Vincular Aluno(s)
Buscar aluno...
JOAO MIGUEL DA SILVA
Turma individual aceita apenas 1 aluno.

Dias da Semana *

Ter Qua Qui Sex

Observacao

v + Adicionar

Aluno vem acompanhado da madrinha pois a responsavel trabalha neste horario.|

@

4
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9 O sistema exibira a mensagem "Salvo com sucesso" e vocé sera redirecionado
para a tela principal de Gestao de Atendimentos.

Nessa tela, sera possivel visualizar o atendimento criado, além de editar ou excluir
as informacgbes, conforme necessario.

UNIDADE:
TREINAMENTO

COORDENADOR v « Salvo com sucesso

(3 Principal

Principal / Pedagodgico / AEE + Novo Atendimento
¥r Novos produtos Gestao de Atendimentos

1) Contal oo Aentints i2 Atendimentos Cadastrados

Atendimento

Turno Professor Horério Alunos Status Acoes
@ Central de ajuda i ATENDIMENTO BRUNA TEA MANHA PROFESSOR 09:00 - [CR0 [ Ativo | @
2025 PROESC 10:00
@ Gestdo de Estoque X
ATENDIMENTO 1 - JOAO MIGUEL - MANHA BRUNA DE SOUZA 08:30 - i
B2 Mensagem e 9 - m 3
AUTISMO 09:45

2025
2 Secretaria ol

Total de registros: 2

€ Pedagdgico

B3 Coordenagdo

] AEE

Gestédo de
Atendimentos

Incluséo de

Made with Scribe - https://scribehow.com



