Como preencher o relatério do Plano de
atendimento educacional especializado - PAEE?
Neste tutorial, vocé ira conhecer o ambiente de Relatérios do AEE, onde aprender3,

de forma simples e pratica, como preencher um dos principais documentos desse
processo: o Relatério de plano de atendimento educacional especializado.

Ao longo do passo a passo, vocé entendera a importancia desse relatorio e como
utiliza-lo corretamente no sistema, contribuindo para um acompanhamento mais
eficiente do aluno.

1 Para preencher o relatério do PAEE, acesse o menu Pedagégico > AEE >
Relatédrios
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2  Clique em PAEE
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3 Em seguida clique em Novo registro
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4 Na secdo Identificagao, informe: O tipo de PAEE, a periodicidade, a turma, o
aluno, bem como os dados do aluno, dos responsaveis e dos profissionais da
equipe pedagodgica que acompanharam o atendimento.
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5  Caso queira salvar o seu processo e continuar depois clique em Salvar Rascunho
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TREINAMENTO

Nome do Responsavel Legal *

JANETE ROCHA DA SILVA
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6 Seu documento sera salvo com Status de Rascunho, clicando na coluna a¢des
vocé podera visualizar o documento, ou continuar o preenchimento, gerar o
documento em pdf, enviar ou excluir.
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7  Clicando em continuar > Proximo passo
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8 Na secdo Atendimento AEE, vocé ira informar todas as informagdes importantes
sobre os atendimentos realizados.
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9  Apds preencher todas as informacdes, clique em Préximo passo.

Na secao Perfil do aluno, vocé devera informar os dados médicos do aluno,
acompanhamentos profissionais, uso de medicamentos, relato da familia e a
avaliacdo diagnostica pedagdgica.
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10 Apds preencher todos os campos, clique em Préximo passo.

Na secdo Estratégias, vocé devera informar as habilidades académicas e as
habilidades da vida diaria, incluindo: habilidades motoras / atividade fisica,
habilidades cognitivas e habilidades socioemocionais.
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11 Na secao Sala Comum, vocé devera selecionar o periodo trabalhado e preencher
as sequintes informacdes: area curricular, conteddo, habilidades e estratégias
pedagdgicas.

UNIDADE:
TREINAMENTO =
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1° Semestre
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12 Caso queira adicionar mais de uma area no mesmo periodo clique em Adicionar
area curricular
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13  Caso queira adicionar um outro semestre clique em Adicionar Semestre
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€ Passo Anterior =» Proximo Passo Salvar Rascunho A Salvar e Enviar

14  Apds preencher as estratégias, clique em Préximo passo.

Na secdo Encerramento, selecione as estratégias pedagdgicas alcangadas,
informe as expectativas da familia, indique se o aluno continuara no préximo ano
e preencha as observacdes, a data de inicio das informacdes e a data de
conclusao.
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15 Parafinalizar o relatério clique em Salvar e Enviar
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16 Aviso importante:

Para que o relatério do PAEE possa ser enviado, é necessario que exista pelo
menos um atendimento registrado nos periodos declarados.

Para realizar esse registro, acesse o menu Pedagégico > AEE > Registros.

Por exemplo se vocé esta enviando um PAEE semestral

Funciona assim:

» Atendimentos com data entre janeiro e junho - considerados 1° semestre

« Atendimentos com data entre julho e dezembro - considerados 2° semestre

Ou seja, o sistema valida automaticamente com base na data do registro.
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