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Como criar cadastro de pessoa com assistente
proesc?
Com a Assistente Proesc, ficou muito mais fácil e simples realizar o cadastro de
pessoas, tornando o processo mais rápido, intuitivo e eficiente.

Localizando o ambiente

1 Acesse o menu secretária > cadastro > lista de pessoas

Iniciando o contato com a assistente
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2 Para iniciar a criação do cadastro clique em no botão Criar com assistente

3 Em seguida informe se é um cadastro de pessoa fisica ou jurídica.

Informações do cadastro
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4 Na sequência informe o nome completo da pessoa

5 Marque se possui nome social ou não
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6 Informe um cpf ou cpnj válido

7 Informe também o e-mail de comunicação para que essa pessoa possa receber
informações do sistema
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8 Informe a data de nascimento
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9 Selecione o sexo se é Feminino ou masculino

10 Digite o nome do grupo desse cadastro por exemplo Funcionário e selecione esse
grupo.
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11 Informe o nome da mãe

12 Informe o nome do pai

Address and Review
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13 Digite o cep para busca dos dados de endereço

14 Informe o número da casa
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15 Em seguida o assitente irá listar as informações preenchidas caso queira editar
alguma informação basta clicar no icone de lápis.

16 Informe ao assistente o dado correto
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17 Clique em confirmar e cadastrar para finalizar o cadastro

18 Por fim o sistema informará a mensagem de salvo com sucesso!


