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Relação Geral de Aluno - como personalizar?
Neste artigo, você aprenderá a personalizar um relatório geral de aluno com os
campos que desejar.

Observação: Esse artigo é direcionado aos usuários com permissão SECRETARIA e
COORDENAÇÃO.

1 Para emitir o relatório acesse o menu "Central de relatórios"
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2 Clique em "Exercícios"

3 Em seguida clique na lupa do exércicio desejado
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4 Clique em "RELAÇÃO GERAL DE ALUNOS"

5 Clique no botão ☰ Filtros
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6 No filtro Campos informe os campos que deseja que sejam exibidos no relatório.

7 Neste relatório e possível filtrar outras opções como por exemplo Unidade, Tipo
de matrícula, turma, idade e sexo.
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8 Após selecionar os filtros desejados cliquem em "Consultar"
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9 Clique em "Exportar" para emitir o relatório em pdf


