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Como fazer unificação de cadastro?
Este artigo tem como objetivo orientar sobre como realizar a unificação de cadastros
de pessoas no sistema.

People List Navigation

1 Para realizar a unificação de cadastros, acesse Secretária > Cadastro > Lista de
Pessoas.

2 No canto superior direito da tela, clique no botão “Unificação de Pessoas” para
acessar a próxima página.
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3 Selecione os filtros para realizar a pesquisa e marque a opção “Exibir
homônimos”.

4 Ao localizar o cadastro que deseja unificar, clique no botão azul “Total de vezes
duplicado”.
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Record Unification

5 Selecione os cadastros que deseja unificar, após conferir se os dados, como data
de nascimento e nome dos responsáveis, estão corretos e correspondem ao
mesmo cadastro.
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6 Clique no comando “Unificar aqui” no cadastro que deseja manter como
cadastro principal. Dê preferência ao cadastro que possui CPF, pois é nele que
os demais cadastros deverão ser unificados.


