Como fazer unificacao de cadastro?

Este artigo tem como objetivo orientar sobre como realizar a unificacdo de cadastros
de pessoas no sistema.
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1 Para realizar a unificacao de cadastros, acesse Secretaria > Cadastro > Lista de

Pessoas.
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No canto superior direito da tela, clique no botdo “Unificacao de Pessoas” para
acessar a préxima pagina.
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3 Selecione os filtros para realizar a pesquisa e marque a opg¢ao “Exibir
homonimos”.
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4 Ao localizar o cadastro que deseja unificar, clique no botdo azul “Total de vezes

* ”
duplicado”.
IHAIS HELENA FARIA.. .
| Pessoas duplicadas
¢} Principal
Pesquisa| YANDRA FARIAS Q % Filtrarpor:| NOME ~ | Grupo:

Central de
g Atendimento [ Suporte e Cons] -selecione- v | [«| Exibir homénimos ?

Pagina de Comunicados do

Proesc =
(@ Central de ajuda e
B Mensagem 34 Aten(;éo! x B

+ Alista para unificacéo so exibe 100 registros por vez atualizadas em tempo real.
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Record Unification

5 Selecione os cadastros que deseja unificar, apos conferir se os dados, como data
de nascimento e nome dos responsaveis, estao corretos e correspondem ao
mesmo cadastro.
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6 Cliqgue no comando “Unificar aqui” no cadastro que deseja manter como
cadastro principal. Dé preferéncia ao cadastro que possui CPF, pois é nele que
os demais cadastros deverao ser unificados.
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