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Matrícula Online - Configuração de fase
Artigo dedicado a orientação sobre a criação de uma nova fase de matrícula.

1 Para iniciar o processo de criação uma nova fase de matrícula acesse o menu
Secretária > Matrícula Online > Configuração de fases
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2 Selecione os filtros de exércicio e status das fases para listar todas

3 Em seguida clicando no botão Novo você será direcionado ao formulário inicial de
configuração da fase.
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4 No formulário de criação da fase é possível adicionar uma Logomarca da fase,
clicando em Escolher arquivo.

5 Preencha o nome da sua fase, o ano de vigor da fase, marque a opção de Esta
fase está ativa? para disponilizar aos alunos e responsáveis.
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6 Caso o processo de matrícula online comtemple vagas pcd, marque a opção Esta
fase gerencia vaga PCD?

7 Em processo completo informe a data inicio e data fim do processo de matrícula
online.
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8 Em período de inscrição online configure a data de ínicio e data fim que as
inscrições ficaram disponíveis.

Configurando mensagem de confirmação

9 No campo mensagem de confirmação, preencha uma mensagem de
confirmação de inscrição que irá aparecer assim que seu inscrito concluir o
processo de inscrição.
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10 Para finalizar o processo de criação da fase clique em Salvar


