Configurando vagas disponiveis

Este artigo visa orientar no processo de criacdo das vagas na fase de matricula online.
Localizando o ambiente

1 Acesse o menu de Secretaria submenu Matricula Online item Configuracao
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2 Selecione os filtros de exércicio e status. Filtrando por todas é possivel listar todas
as fases ativas e desativadas.
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3 Na fase que deseja configurar as vagas clique no icone de engrenagem em

.
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4  Nasessdo adicionar novas vagas, selecione o curso e a série desejada
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6

Em seguida selecione o Turno e informe a quantidade de vagas e clique no
botdo adicionar.

VIDEOS DE TREINAMENTOS:

7 proesc =
* TREINAMENTO v S ? ¥ &>
9 vensagerm -
Data fim: 15/12/2026 23:00:00
£ Proesc Agenda W
% Secretaria P ([ Editar informaces da fase
Adicionar novas vagas
{— & Cadastro ~
I £ Turmas v Curso *
- E3Matriculas b ENSINO FUNDAMENTAL &
— {&Configuracdes v Série *
{— =1Matricula online ~ 1° ANO v
Inscricdes recebidas
Dashboard de
matriculas Turno *
Informacdes de vagas MANHA b4
Configuragao de Quantidade de Vagas *
fases 10
< Pedagégico e
v
et Vagas configuradas no ano de 2027
|~ Central de relatérios = Vagas ativas b
> Sair
Vagas vagas Total
@ Curso Etapa Turno regulares PCD vagas Agdes
q 9 g o 0
7 Caso quelra adicionar outra série repita 0 mesmo processo.
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8 Para salvar as configura¢des de vagas clique em "Salvar dados"
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Caso queira corrigir alguma configuracdo de vaga clique na coluna a¢ées em
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Editando informacoes

10 No ambiente de edicao vocé pode definir a quantidade de vagas reservadas a
alunos pcd.
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11  Assim como preencher a modalidade de oferta do curso
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12 Em Informacgoes Adicionais, vocé pode informar a previsdo de inicio do curso, a
quantidade minima de alunos para o inicio, se o curso permite o cadastro de
vagas reservas e se 0 Curso € pago ou nao.
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de vagas sera exclusiva para essa instituicao.

Vocé pode adicionar uma imagem para o curso é uma descricdo.

Na sessao Lista de Polos vocé pode vincular um polo ao curso, ou seja essa oferta
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14

Por fim preencha o campo Duracao de curso e clique em salvar
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Clicando em Editar fase vocé é redirecionado a tela de configuragao das vagas
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17 Ambos os procedimentos solicitam a confirmacdo do usuario. Portanto, caso nao
queira realizar o processo, fique atento para nao clicar acidentalmente em Sim.

ATENGAQ!

Deseja realmente excluir este registro?

8 Clicando em Link ambiente vocé é direcionado a pagina de inscri¢cdes para
visualizar as vagas que foram configuradas.
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Na pagina de Inscri¢bes, estao disponiveis os seguintes filtros: Cidade, Unidade,
Curso e Turno.

19

ApOs preencher os filtros desejados e clicar em Buscar, serdo exibidas as vagas
correspondentes aos critérios informados na pesquisa.
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