Como criar uma nova Ordem de Servico?

O moddulo de Ordens de Servico (O.S.) permite realizar o cadastro, acompanhamento
e controle das ordens de servico.

Criando uma nova Ordem de servico

1 Para criar uma nova ordem de servigo clique em Ordens de servico
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2 Em seqguida clique no botdo Nova ordem de Servico

= Obras da Educagéo O [ sar
e (===
Padréo tnico de langamento. Nada € apagado: cada alteragdo fica registrada no histdrico.
scola L
Acompanhamento das solicitagoes
MEUS PEDIDOS RECEBIDAS VIRARAM O.S.
0 0 0
0 registro(s) Buscar escola, municipio ou n° da 0.5,
0.S. Escola Municipio Servigo Executora Valor Status Situagdo
tar

3  Selecione uma solicitacdo valida

Nova ordem de servigo

Solicitagdo de origem (pronta para designagdo) *
Pesquise pelo protocolo ou escola...

AO.S. 50 pode ser emitida a partir de uma solicitagao comigrojeto pronto 30. A planilha da O.S. segue fora do
sistema (processo de pagamento)

Unidade escolar *
Pesquise e selecione a escola...
Nao encontrou a escola? Cadastre a nova unidade
Municipio * Nivel de ensino

Selecione o municipio... Selecione..

Tipo de servigo * Natureza

Pesquise 0 Servigo... ¢ Selecione...

Executora Fonte de recurso

SEED Selecione.

Valor da 0.S. (R$) Status do servigo *

FUTURA

Status para entrega *

NAO INICIADA

Descrigéo do servigo
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4 Pesquise o nome da escola

Solicitacéo de origem (pronta para designagéo) *

Pesquise pelo protocolo ou escola...

A0.5. s0 pode ser emitida a partir de uma solicitaco com projeio pronio para designagao. A planilha da O.S. segue fora do
sistema (processo de pagamenta)

Unidade escolar *
Pesquise e selecione a escola...
Q) Digite o nome da escola
ADELANO NUNES LACERDA
ALBERTO SANTOS DUMOND
ALMIRANTE BARROSO
ALMOXARIFADO - UNIDA JE LEOPOLDC MACHADO
ALMOXARIFADO - UNIDADEMGANTOS/OUMONT
ALZIRA DE LIMA SANTOS ARTARUGALZINHO
AMARO BRASILINC DE F FILHO CALGOENE
ANA CLAUDINA PICANCO
ANADIAS DA COSTA
Status para entrega *

NAQ INICIADA

Descri¢éo do servigo
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5 Em sequida, preencha os campos solicitados com as informac¢ées da O.S.:

* Municipio

* Nivel de ensino

* Tipo de servico

* Natureza do servico
* Unidade executora
* Fonte do recurso:

FUNDEB: recursos destinados ao financiamento da educacdo basica publica. FNDE/PDDE:
recursos repassados pelo FNDE para apoiar acdes e necessidades das escolas. Tesouro
Nacional: recursos provenientes do orcamento publico federal. Convénio: recursos
recebidos por meio de acordos ou parcerias firmados entre érgaos ou entidades. Outra:
utilizada quando a fonte do recurso nao se enquadra nas op¢des anteriores.

Solicitagdo de origem (pronta para designagéo) *

Pesquise pelo protocolo ou escola... o}

AQ.S. s6 pode ser emilida a partir de uma solicitagao com projeto pronto para designacgao. A planilha da O.5. segue fora do
sistema (processa e pagamento)

Unidade escolar *
ALMOXARIFADQ - UNIDADE LEOPOLDO MACHADOC

N&o encontrou a escola? Cadastre a nova unidade & ela passara a aparecer nesta lista.

Municipio * Nivel de ensino

MACAPA ENSINO FUNDAMENTAL

Tipo de servigo * Natureza

CLIMATIZAGAO MANUTENGAO

Executora onte de redyrso

SEED v [ FNDE / PDRDE

Valor da O.S. (R$) Statys dodervico *
FUTURA

Status para entrega *

NAO INICIADA

Descri¢do do servico
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6 Em seguida informe o valor da ordem de servico e o status do servico;

Solicitagao de origem (pronta para designagéo) *
Pesquise pelo protocolo ou escola... e

A0.S. s0 pode ser emitida a partir de uma solicitacao com projeto pronto para desig: planilha da 0.5. segue fora do
sistema (processo de pagamenta)

Unidade escolar *
ALMOXARIFADO - UNIDADE LEOPOLDO MACHADO

N&o encontrou a escola? Cadastre a nova unidade e ela passara a apal nesta lista.

Municipio * Nivel de ensino

MACAPA ENSINO FUNDAMENTAL

Tipo de servigo * Natureza

CLIMATIZAGAO MANUTENGAO

Executora Fonte de recurso

SEED FNDE / PDDE

Valor da 0.S. (R$) Status do servigo ¥
700| FUTURA

Status para entrega *

NAO INICIADA

Descrigéo do servigo

7  Informe também o status para entrega

Unidade escolar *
ALMOXARIFADO - UNIDADE LEOPOLDO MACHADO

Nao encontrou a escola? Cadasire a nova unidade e ela passara a aparecer nesta lista.

Municipio * Nivel de ensino

MACAPA ENSINO FUNDAMENTAL

Tipo de servigo * Natureza

CLIMATIZAGAO ¥ MANUTENGAC

Executora Fonte de recurso

SEED FNDE / PDDE

Valor da O.S. (R$) Status do servigo *

700 [ FUTURA

Status para entrega *

NAO INICIADA

Descrigéo do servigo

Dados administrativos e datas

N°daO.S. * Exercicio (ano)

Preenchimento dos dados administrativos
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8 Preencha os campos com as informaces da Ordem de Servico:

* Niumero da Ordem de Servico
* Exercicio

* Nome da empresa

*» Data de emissao

* Fiscal do contrato

+ Data de inicio da obra

+ Data prevista para conclusao

Atencao: o campo Prazo em dias é calculado automaticamente pelo sistema,
considerando a data de inicio da obra e a data prevista para conclusao.

Status para entrega *

NAQ INICIADA

Descricée do servico

Servigo de manutencao de centrais de ar

Dados administrativos e datas

N°daO.5.* Exercicio (ano)

0001 2026

Empresa * Emissao

LT REFRIGERAGAO LTDA dd/mmijaaa O

Fiscal do contrato * Rrazg'em dias (calculado)

Pesquise o responsavel... < Preencha o inicio e a previsao
O fiscal registra as vistorias e medigbes desta obra na

pagina de detalhes

Inicio da obra (entrada da empresa) * Data prevista de entrega *

dd/mm/aaaa O dd/mm/aaaa O

Observagdes

P

Salvar
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NAQ INICIADA

Descricae do servigo

Preencha o campo Observagdes

Servigo de manutengao de centrais de ar

Dados administrativos e datas

N°da0.S. *
0001

Empresa *

LT REFRIGERAGAO LTDA

Fiscal do contrato *

Maria Carolina Sanches

O fiscal registra as vistorias e medigdes desta obra na

pagina de detalhes

Inicio da obra (entrada da empresa) *

20/09/2026 O

Observacdes

NAQ INICIADA

Descrigéo do servigo

Servigo de manutengéo de centrais de ar

Dados administrativos e datas

N°da O.S. *

0001

Empresa *

LT REFRIGERAGAO LTDA

Fiscal do contrato *
Maria Carolina Sanches

O fiscal registra as vistorias e medigoes desta obra na

pagina

Inicio da obra (entrada da empresa) *

20/09/2026 0

Observagdes
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10 Apés finalizar clique em "Salvar"

Exercicio (ano)

2026

Emiss&o *

19/09/2026 O

Prazo em dias (calculado)

1 dias

Data prevista de entrega *

21/09/2026 O

Exercicio (ano)

2026

Emissdo *

19/09/2026 O

Prazo em dias (calculado)

0 dias

Data prevista de enirega *

20/09/2026 O




