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Como criar uma nova Ordem de Serviço?
O módulo de Ordens de Serviço (O.S.) permite realizar o cadastro, acompanhamento
e controle das ordens de serviço.

Criando uma nova Ordem de serviço

1 Para criar uma nova ordem de serviço clique em Ordens de serviço
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2 Em seguida clique no botão Nova ordem de Serviço

3 Selecione uma solicitação válida
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4 Pesquise o nome da escola
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5 Em seguida, preencha os campos solicitados com as informações da O.S.:

  • Município

  • Nível de ensino

  • Tipo de serviço

  • Natureza do serviço

  • Unidade executora

  • Fonte do recurso:

FUNDEB: recursos destinados ao financiamento da educação básica pública. FNDE/PDDE:
recursos repassados pelo FNDE para apoiar ações e necessidades das escolas. Tesouro
Nacional: recursos provenientes do orçamento público federal. Convênio: recursos
recebidos por meio de acordos ou parcerias firmados entre órgãos ou entidades. Outra:
utilizada quando a fonte do recurso não se enquadra nas opções anteriores.
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6 Em seguida informe o valor da ordem de serviço e o status do serviço;

7 Informe também o status para entrega

Preenchimento dos dados administrativos
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8 Preencha os campos com as informações da Ordem de Serviço:

  • Número da Ordem de Serviço

  • Exercício

  • Nome da empresa

  • Data de emissão

  • Fiscal do contrato

  • Data de início da obra

  • Data prevista para conclusão

Atenção: o campo Prazo em dias é calculado automaticamente pelo sistema,
considerando a data de início da obra e a data prevista para conclusão.
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9 Preencha o campo Observações

10 Após finalizar clique em "Salvar"


