Guia de Configuracao: Mdédulo de Alimentacao

Escolar para Secretarias de Educacao

Artigo dedicado as secretarias de educacdo para auxiliar no processo de

configuracdo do mdédulo alimentagao escolar.

A configuragao do modulo de alimentacdo escolar € realizada diretamente na
unidade da Secretaria de Educacdo. Para executar esse procedimento, o usuario
1 deve possuir o perfil de Administrador da Entidade ou Gestor de Alimentacao.

Para iniciar a parametriza¢ao, navegue pelo menu: Extras > Alimentacao >

Configuragdes.
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Na primeira secdo de configuracdo, "Escopo”, vocé pode definir a regra para toda

5 @ instituicdo ou para uma escola especifica. Escolha "Padrao da rede" para
aplicar as configuragdes a todas as unidades ou selecione uma escola especifica
caso queira definir parametros proéprios.
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3 Na secdo "Parametros gerais", sdo definidos: dias letivos padrao, refeicdes por
dia (padrao) e unidade de medida padrao.
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Na sessao Tipo de refeicao, é possivel criar novos tipos de refei¢cBes para que
4 o - .
possam ser utilizadas na construcdo dos cardapios e pratos.
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Na secao "Parametros de calculo”, sdo configurados os indices técnicos e as

5 regras matematicas que o sistema utiliza para converter o cardapio
planejado na quantidade real de alimentos a serem comprados e
preparados.

1. Fator de correcao (FC) e "Utilizar fator de correcao™

O que é: E a relacdo entre o peso do alimento bruto (como é comprado) e o peso
do alimento limpo (pronto para o preparo, chamado de peso liquido).

2. Fator de coccao (FCy) e "Utilizar fator de coccao™

O que é: E a relacdo entre o peso do alimento apés o cozimento e o seu peso
antes de ir ao fogo.

VIDEOS DE TREINAMENTOS: -
. ? = L=
oS PROESC v < é
PERFIL DE ADMINIST 5 3 = ; -
Parametros Alimentacao € Voltar a0 modulo

(3 Principal
+ Tipo de refeicéo criado com sucesso.

o, Central de

- Atendimento

o Configurages — Alimentagéo escolar
1 Pégina de Comunicados do

" Proesc
sEscopo = Parametrosgerais  {{Tiposderefeicio [ Parametros de cilculo = Parametros de Compras & Manipuladores
D Central de ajuda v
= Parametros de célculo
&4 Mensagem NG -
g W,;sﬂaw%x
/ N\
\
5] Proesc Agen N7 " | ) |
& Proesc Agenda Fator de corregio (] Utillzar Fator de correcio
|
|
L Y
2 Secretaria 22 -\
Fatordecocgio (] Unluz%mr de cogdéo
e
< 6gi o
S| Pedagdgico Arredondamento de
. quantidades: *
D Extras o
S Margem de seguranca para
(— (e Alimentacdo ~ compras (%): *
Dashboard

Configuracdes
Importar do TACO
Grupos Alimentares
Alimentos

Pratos

Cardapios

Lista de compras O
...............

Made with Scribe - https://scribe.com



6 Na secao "Parametros de compras”, configure as regras orcamentarias e a
forma de consolidagao dos pedidos:

Custo do alimento: selecione se o preenchimento do valor unitario do item é
opcional ou obrigatério.

Preco padrao por alimento (R$): valor monetario de referéncia utilizado para
estimar os custos das compras quando ndo houver cotacao especifica.

Permitir edicdo manual da lista de compras: define se o usuario pode alterar as
quantidades calculadas antes de fechar o pedido.

Agrupamento da lista de compras: define se a lista sera gerada por escola
(pedidos individualizados) ou de forma consolidada (pedido Unico unificando a
rede inteira).

Caso queira ja salvar o processo clique em Salvar
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Na secao "Manipuladores”, o cadastro das pessoas vinculadas a escola (fun¢des)
é realizado em uma tela separada, fora desta aba clicando no botao Abrir

cadastro de manipuladores.

Esta area destina-se exclusivamente a definicdo dos parametros de referéncia
(prazos) utilizados pelo modulo:

* Validade do exame de saude (meses): periodo em meses até a expiracao do
ASO (Atestado de Saude Ocupacional) ou dos exames médicos do
manipulador.

* Validade da capacitacao (meses): periodo em meses até a expiragao do
curso de Boas Praticas de Manipulacao de Alimentos.

* Alerta antes do vencimento (dias): antecedéncia em dias para o sistema
emitir notificagdes visuais.
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Cadastrando manipuladores
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8
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Em seqguida clique em
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Na sessao Manipuladores clique no botdo abrir cadastro de manipuladores

& ? =

€ Voltar a0 médulo

decilculo = Pard &

de Compras

Novo manipulador

4+ Ndvo manipulador

ENDA) EXAME CAPACITAGAO

AGOES

© Nenhum manipulador cadastrado.



1. Identificacao e Vinculo

10
* Escola: preenchido automaticamente ou selecionado conforme o contexto)
* Pessoa (RH):

> Texto de apoio: Lista pessoas com lota¢do ativa na escola (sem data de
encerramento ou com vigéncia a partir de hoje). Utilize o campo de busca para
filtrar por nome ou CPF.

* Vinculo (lotagao):(opcional)

> Texto de apoio: Preenchido automaticamente apds selecionar a pessoa, caso
exista vinculo registrado na escola.

Funcao na merenda: (auxiliar de cozinha)

2. Exame e Capacitacao

Exame de saude: selecione a situa¢do atual do Atestado de Saude Ocupacional
(ASO) ou laudo clinico:

» — (Nao informado)

* Em dia

* Pendente (aguardando realizacdo/entrega)

* Vencido (prazo expirado conforme parametro da rede)

* Ndo aplicavel (para fun¢des sem contato direto com alimentos)

Data do exame: informe a data em que o ultimo exame médico foi realizado.

Capacitacao: selecione a situag¢do do curso de Boas Praticas de Manipulacao:

* — (Na&o informado)

* Em dia

* Pendente (aguardando realizacdo/entrega)

* Vencido (prazo expirado conforme parametro da rede)

* Ndo aplicavel (para fun¢bes sem contato direto com alimentos)

+ Data da capacitacao:\
> informe a data de emissao do certificado do treinamento.
3. Informagdes Complementares e Anexos

* Observacgodes: campo livre para anotagdes relevantes (restricdes médicas,
observacdes sobre jornada ou pendéncias documentais).

* Anexos (opcional):
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> Adicione um ou mais arquivos (selecione individualmente ou em lote). Clique no
icone de exclusdo (x) para remover um arquivo antes de salvar. Limite de até 5
arquivos por envio, com tamanho maximo de 5 MB cada.
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11  Por fim clique em Salvar
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12 No ambiente de manipuladores o novo manipulador sera listado.
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